Beschluss des Beirates Walle

Eindeutige Dateibezeichnung fiir die Beiratsarbeit im Bereich des
Ortsamtes West

Die Beirate Findorff, Walle, Gropelingen bitten das Ortsamt West zusammen mit der
Senatskanzlei zeitnah eine gemeinsame, eindeutige Nomenklatur fiir digital versandte
Unterlagen der Beiratsarbeit zu entwickeln und umzusetzen. Dies bezieht sich
Einladungen/Tagesordnungen, Amtsdokumente, Scan, Antrage, interne Dokumente, etc.

Ein Vorschlag fur die Dateibezeichnungen ist hier aufgeflihrt:

Zweck
b
=
=
-
@
=
T | - 8w
L 2 = -]
e ey, 0 :: -E,l‘
S E | & a | Em o
E = k] £ E n = =]
23 | £ E |2 |§% P
4] ‘T ‘u ] c (]
A& | & R - < >
'u'quchlag Jahr Wwai Bei Bauantrag Won
Monat | Fin Bau Waller Gasse
Tag Gro Bil 17
502
ust
Etc I |
Beispiel 20221114 Wal_Bei_ 211128 Momenklatur vel
Begrindung:

Fast alle Unterlagen fir Beiratssitzungen und Fachausschiisse werden per E-Mail versandt.
Eine eindeutige Benennung der jeweils versandten Dateien ermdglicht eine prazise
Zuordnung. Somit werden Verwechslungen (und hinfort Missverstandnisse) vermieden und
eine zielgerichtete Bearbeitung der Unterlagen und Debatten ermoglicht.

Eindeutige Bezeichnungen, keine Namen (z.B. ,Daten®, ,Text‘), sind erforderlich, um
eindeutiges Speichern zu ermdglichen. ISO 9660:1999 ist zu bertcksichtigen.

Lange Namen und zu viele Ebenen sollten vermieden werden, damit die zulassige Pfadlange
von Windows (255 Zeichen) nicht Gberschritten wird.

Unterstriche werden zur Einteilung, bzw. Zuordnung im Dateinamen verwendet, wohingegen
der Schragstrich unter Windows dient, um Ordnerebenen zu kennzeichnen

Bremen, den 13.02.2023

(anlasslich der Beiratssitzung am 02.02.2023 bei einer Enthaltung zugestimmt)



